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Fpesentacas

Este manual apresenta as normas ortograficas e de padronizagcao
adotadas pela “Revista Estratégias e Solugcbes (E&S)”, publicagao
técnico-cientifica da Editora Pecege. A obra se destina a autores que
pretendem submeter seus artigos a revista, bem como a colunistas
e demais colaboradores. Também pode ser utilizada como material
de consulta por outros interessados nas diretrizes editoriais da E&S.

A elaboracao deste manual baseou-se em uma adaptacao das
normas de formatacao de trabalhos académicos da APA (American
Psychological Association) e no Novo Acordo Ortografico da Lingua
Portuguesa, em vigor no Brasil desde 2009, com base nas principais
dificuldades observadas em textos ja publicados na revista.

As regras e recomendagdes aqui reunidas visam aprimorar a

organizacao e a clareza dos textos da "E&S", facilitando, assim, a
leitura e a compreensao do leitor.

Boa leitura!



Padronizacao

As recomendacdes abaixo visam garantir que os textos da “Revista E&S” sigam um padrao
entre si e estejam de acordo com a norma culta da lingua portuguesa.

o Acrénimos (siglas)
v Escreva com todas as letras maiusculas:
e siglas com até trés letras: PF, BC, ONU, OAB, ILB, DRU, CPI, USP.
e siglas cujas letras sao soletradas: BNDES, INSS, CPMI, DNER.
v" Use apenas a inicial maiuscula:

e quando a sigla tiver mais de trés letras e for pronunciada como palavra:
Secom, Detran, Senatran, Petrobras, Embrapa, Unesco, Dataprev.

o Adjetivos: é aconselhavel limitar o uso de adjetivos no texto; evitar aqueles que
expressem juizo de valor (ex.: bonito; feio; maravilhoso; 6timo etc.); e utilizar os que
conferem precisdo e clareza ao substantivo (ex.: vermelho; verde; redondo; curto etc.). A
mesma orientacdo vale para os advérbios (ex.: certamente).

o Algarismos: nimeros de zero a dez devem ser escritos por extenso. De 11 a 999, use
algarismos. A partir de mil a grafia combina algarismo + palavra (ex.: 3 mil; 4,5 mil). Use
algarismos quando se tratar de comparacao (ex.: Ele acertou 5 das 15 questoes).

o Aspas:use para destacartitulos de livros ou periddicos e obras artisticas (filmes e musicas).
Também devem ser usadas para diferenciar nomes de variaveis de outros termos. Nao
utilize aspas em nomes de abordagens metodologicas, empresas, ferramentas (softwares),
marcas ou instituicdes estrangeiras.

o Datas: use abreviacdes tanto no corpo do texto como nas figuras, nas tabelas e nas
referéncias (ex.: 27 jun. 2024).

o Disciplinas: devem ser grafadas com letras minudsculas, exceto no inicio de frases (ex.:
matematica, filosofia etc.)

o Estrangeirismos: quando ndo forem comuns ao vocabulario (ndo constarem em
dicionarios, por exemplo), devem ser grafados em italico. Para verificar se uma palavra
ja foi incorporada ao vocabulario, consulte o Volp. Excecdo: a expressao et al., usada
em citacOes com trés ou mais autores em artigos cientificos. Apesar de nao constar no
Volp, o estilo APA determina o uso de fonte regular nesse caso. Obs.: NAO se deve usar
italico em nomes de empresas, marcas ou instituicdes estrangeiras, nem em nomes de
metodologias (ex.: machine learning).

o Etc. ndo use virgula antes da expressdo, que deve sempre ser seqguida por ponto final.

o Maiusculas: use letras maiUsculas no inicio de frases, em nomes préprios, titulos de
obras, regides e acidentes geograficos, periodos histéricos consagrados e nomes de leis
— com excecgao das leis citadas pelo nimero (ex.: rio Tieté; regido Sul; Estado do Parana).
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Os nomes dos niveis do ensino basico no Brasil também devem ser grafados com a
primeira letra maiuscula (Ensino Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio).

o Minusculas: use letras mindsculas em nomes de meses e dias da semana, cargos,
profissdes, titulos, formas de tratamento, setores econémicos e disciplinas.

o Porcentagem:aconcordanciadeve seguir o termo especificador (ex.: 20% do eleitorado
compareceu; 20% dos eleitores compareceram). Na falta do especificador, concorde com
o numero: 1% foi; 2% foram).

o JTempo verbal: o texto dos artigos' deve ser redigido na terceira pessoa do singular e
no tempo verbal pretérito perfeito do indicativo (passado) quando se referir a pesquisa
propriamente dita. Para indicar fatos, processos habituais e argumentos teéricos, deve-
se usar o presente do indicativo.

o Titulo de artigo: deve ser resumido e conter, no maximo, 15 palavras.

o Unidades de medida: utilize o Sistema Internacional de Unidades. Adote um espaco
entre o nUmero e a unidade (ex.: 50 cm; 7 kg; 25 °C; R$ 100).

Nome Simbolo Nome Simbolo
Tempo t segundo S
Comprimento I, x, retc. metro m
Massa m kilograma Kg
Corrente elétrica I ampere A
Temperatura termodinamica T kelvin K
Quantidade de matéria n mol mol
Intensidade luminosa [ candela Cd

Fonte: Sistema Internacional de Unidades (SI) [Recurso eletronico] / Traducdo do Grupo de Trabalho luso-brasileiro do
Inmetro e IPQ — Brasilia, DF: Inmetro, 2021

"Artigos sdo os trabalhos técnico-cientificos submetidos a “Revista E&S”, diferentes das colunas, que se enquadram na
categoria de textos opinativos e cujo uso do tempo verbal é livre. Para consultar as Diretrizes para Colunistas, envie e-mail
para esrevista@pecege.com.
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Ortografia e gramatica

As recomendacdes abaixo sdo um resumo de algumas regras ortograficas e das mudancas
introduzidas pelo Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, em vigor no Brasil desde
2009. A curadoria foi baseada nas principais dificuldades observadas nos textos dos autores

da Revista E&S.

o

Acentuacao:

v" Acentue sempre

Proparoxitonas (a silaba tonica é a antepenultima da palavra). Ex.: simpatica.

Paroxitonas (a silaba tonica é a penultima) terminadas em: L, |, IS, N, UM,
UNS, US, R, X, OS, A, AS. Ex.: taxi, biquini, lapis.

Oxitonas (a silaba tonica é a ultima) terminadas em: A, AS, E, ES, O, OS, EM,
ENS (ex.: avO, parabéns, até, cipds), com ditongo aberto EU, El, Ol (herdi,
papéis) ou com as vogais “i(s)” e “u(s)” sozinhas na silaba (construi, bau).

Verbos “ter” e "vir", na terceira pessoa do plural do presente do indicativo,
recebem acento circunflexo (tém, vém).

Hiatos formados por |, IS, U, US tOnicos e sozinhos na silaba (raizes, saida, bau).

v" Acentos que cairam

Ndo ha mais acento diferencial entre as palavras para (verbo) e para
(preposicao); pela (verbo ou substantivo) e pela/o (preposicao “por” + artigo).

Nao se acentuam mais as paroxitonas semelhantes na escrita, mas
diferentes na prondncia, como: governo (substantivo) e governo (verbo);
acordo (substantivo) e acordo (verbo). Excecado: pode (pretérito perfeito do
indicativo) e pode (presente do indicativo).

Ndo ha mais acento nas paroxitonas com os ditongos ei e oi quando
seguidos de vogal (ex.: estreia, assembleia, plateia, ideia, boia, apoia).

Ndo se usa mais acento nas paroxitonas terminadas em oo, na primeira
pessoa do singular, e em ee, na terceira pessoa do plural (ex.: voo, enjoo,
deem, veem, creem, leem).

Dentre/entre: “dentre” é a contracdo das palavas “de” + “entre”, cujo significado é “"do
meio de”. O uso do termo se restringe a contextos em que o verbo ou expressao exige
a preposicao “de”, como sair, ressurgir, surgir, tirar, retirar, entre outras (ex.: “Dentre os
escombros, o garoto foi retirado”). Use a preposicao “entre” nos demais casos (ex.: “Entre

"n, u

todos os meus amigos, considero Carlos o mais sincero”; “demonstrava ser bastante
timido apenas entre as pessoas desconhecidas”).

o Ha/havia: "ha" indica tempo passado e pode ser substituido por “faz’ (ex.. Elas se
encontraram ha pouco tempo); havia deve ser usado quando for equivalente a “fazia”
(ex.: Estava sem dormir havia trés semanas).
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o Mesmo: nio use a palavra “mesmo” como pronome pessoal; substitua por “ele, ela” ou
por “o qual, a qual”.

v Esta ERRADO - "O professor cancelou a aula. O mesmo precisou fazer uma reunido
de emergéncia.”

v Esta CORRETO - "O professor cancelou a aula. Ele precisou fazer uma reunido de
emergéncia”).

o Onde: use como advérbio de lugar, para indicar o local em que algo/alguém esta ou

"nou nonu "non non

ocorre; nao utilize com sentido de “que”, “em que”, "no qual”, “quando”, “"de maneira que”.

o Hifen: o uso do hifen deve seguir as regras apresentadas abaixo.

1.

Em palavras compostas por justaposicao (radical + radical), usa-se o hifen:

Conta-gotas Ano-luz

Arco-iris Médico-cirurgido
Decreto-lei Tenente-coronel
Tio-avo Turma-piloto
Desvio-padrao Mato-grossense
Azul-claro Primeiro-ministro

Excecdo: ndo se usa hifen em palavras compostas por justaposicdo que tenham perdido a nocdo de
composicao, ou seja, que hoje tém significado proprio e indivisivel e se aglutinaram (ex.: girassol, madressilva,
pontapé, paraquedas).

Couve-flor Bem-aventurado Mal-afortunado
Erva-doce Bem-humorado Mal-estar
Louva-a-deus Bem-estar Mal-humorado
Cobra-d'agua .

9 Bem-aceito Mal-educado
Bem-te-vi
Além-mar Recém-casado
Além-fronteiras Sem-terra
Aquém-Pirineus Sem-vergonha

Caso especial: em palavras como "bem-vindo”, o advérbio "bem” pode ndo se aglutinar com o segundo
elemento, mesmo que ele seja iniciado por consoante, nos casos em que se mantém a no¢do de composicao
(ex.: bem-nascido, bem-visto).
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2. Usa-se o hifen quando o prefixo ou falso prefixo termina em vogal e o segundo
elemento comeca com “H” ou se inicia por vogal idéntica a do final do prefixo:

Anti-higiénico Super-homem
Co-herdeiro Geo-historia
Extra-humano Neo-helénico
Pré-historia Pan-helenismo
Sub-hepatico Semi-hospitalar

Contra-almirante Auto-observacao
Infra-axilar Eletro-ética
Supra-auricular Micro-onda
Arqui-inimigo Semi-internato

3. Usa-se o hifen quando:

Pos-graduacao Pré-natal
Pré-conceber Pro-europeu
Pré-escolar Pro-reitor

4. Nao se usa o hifen quando:

Antirreligioso Infrassom
Antissemita Minissaia
Contrarregra Biorritmo

Antiaéreo Aeroespacial

Coeducacao Agroindustrial

Extraescolar Hidroelétrica
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